
兴国县人民政府行政服务中心管理委员会2018年部门预算编制说明
部门主要职责

（一）为县本级部门单位进入行政服务中心统一办理、联合办理、集中办理行政服务事项进行管理和协调； （二）制定行政服务中心的管理制度并监督检查； （二）为各单位进驻的工作窗口办理行政服务事项提供服务； （四）对办理行政服务事项的质量、效率及涉及的收费进行监督；受理与此相关的各种投诉和举报，协调处理由此产生的争议和纠纷； （五）对窗口工作人员进行管理、培训和考核； （六）对县、驻县部门（单位）设立的专业办事大厅及分中心进行工作协调、监督检查和统一考核； （七）指导乡（镇）便民服务中心工作； （八）根据国家有关法律法规，拟定我县招标投标市场交易相关管理办法；负责审定招标投标活动中的各项交易规则和制度；负责县本级招标投标市场管理和监督； （九）负责对县招标投标中心的监管，对县招标投标中心组织的各类招标投标交易活动实施现场监督； （十）负责协调招标投标交易行政管理部门履行有关职能； （十一）受理招标投标交易中的各种投诉举报，协调处理招标投标交易活动中产生的争议和纠纷； （十二）负责县本级行政审批和招标投标交易的信息化（网络、网站）建设工作；负责统计、汇总、上报全县行政审批和招标投标交易工作的有关数据和信息。 （十三）承办县政府交办的其他事项。
部门2018年主要工作任务 
一是深入推进“一窗式”审批服务改革。跟踪落实好《兴国县“一窗式”行政审批服务制度改革实施办法》文稿的下发工作，组织业务人员学习“一窗式”改革业务知识，通过改革，强化对部门窗口办事效率的监控，倒逼部门强化流程，促进关联事项并联审批，打造“流程固化、时限可控、责任明确、全程留痕”的审批服务新模式。

二是深入推进建设项目并联审批机制改革。在原有的基础上，进一步梳理规范工作流程，拟对政府投资的重点项目，明确从前期立项、开工建设到竣工验收各个阶段的牵头部门，从而真正提升服务“六大攻坚战”中涉及政府投资重点项目的水平。在县行政服务中心成立重点项目并联审批受理中心，变项目业主“多头跑”、“反复跑”为“一头跑”、“跑一次”，确保县本级政府投资重点项目在各职能部门并联审批承诺时限累计缩短至90天左右，企业投资重点项目的前期工作时间缩短至30天左右。

三是推进“互联网+政务服务”。完善网上办事大厅，提升信息化水平。依托江西政务服务网，整合各部门公共服务办事系统，除行政审批事项必须通过全省网上审批系统办理外，其他的公共服务事项采取链接的方式，整合进江西政务服务网兴国分厅。在实体政务大厅增加身份证读卡器、自助打印等智能化设备，延伸网上办事大厅功能，切实方便群众办事。

四是规范化建设市民中心。拓展服务范围，完善服务功能，将行政服务中心整体提升为市民中心，成为集公共服务、行政审批、公共资源交易、政府与市民互动等为一体的综合服务场所。

部门基本情况

兴国县人民政府行政服务中心管理委员会共有预算单位3个，包括机关本级和2个所属二级预算单位（含兴国县公共资源交易中心及兴国县群众信息与服务中心）。编制人数22人，其中：行政编制6人、事业编制16人；实有人数18人，其中：在职人数18人，包括行政人员6人，事业人员12人、；离休人员0人；退休人员0人。

一、部门预算收支情况说明

（一）收入预算情况

2018年县行政服务中心收入预算总额为451.73万元。其中：财政拨款收入451.73万元,占收入预算总额的100%。
（2） 支出预算情况

2018年县行政服务中心支出预算总额为451.73万元。其中：

按支出项目类别划分：基本支出157.73万元，包括工资福利支出96.46万元，定额公用经费支出8.1万元，医保支出5.19万元，公务员医疗补助支出4.1万元，住房公积金支出12.30万元，养老保险金支出20.50万元，奖金5.02万元，交通补贴6.06万元；项目支出294万元，包括电费支出11万元，维修费、保安支出10万元，进驻人员管理费支出11万元，群众信息与服务中心工作经费60万元，业务费支出80万元，窗口相关工作经费支出50万元，一站式服务人员经费20万元，非定额公用经费支出52万元。

（三）财政拨款支出情况

2018年县行政服务中心财政拨款支出预算399.73万元，具体支出情况是：工资福利支出96.46万元，定额公用经费支出8.1万元，医保支出5.19万元，公务员医疗补助支出4.1万元，住房公积金支出12.30万元，养老保险金支出20.50万元，奖金5.02万元，交通补贴6.06万元；项目支出242万元，包括电费支出11万元，维修费、保安支出10万元，进驻人员管理费支出11万元，群众信息与服务中心工作经费60万元，业务费支出80万元，窗口相关工作经费支出50万元，一站式服务人员经费20万元。

（四）机关运行经费等重要事项的说明
2018年本单位机关运行经费预算409.63万元。比去年有所增加，主要原因是国地税窗口进驻。
（五）政府采购情况

2018年本单位政府采购预算安排1万元，用于采购电脑。

二、2018年“三公”经费预算情况说明

2018年“三公”经费年初预算安排6万元。具体为：

1、公务接待费6万元，与上年相比持平。

2、因公出国（境）支出预算0万元。

3、公务用车购置及运行维护费0万元。

名词解释
（一）财政拨款收入：指本年度从本级财政部门取得的财政拨款，包括一般公共预算财政拨款和政府性基金预算财政拨款。

（二）年初结转和结余：指单位上年结转本年使用的项目支出结转和结余。

（三）年末结转和结余：指单位结转下年的项目支出结转和结余。

（四）基本支出：指为保障机构正常运转、完成日常工作任务而发生的人员经费和公用经费。其中：人员经费指政府收支分类经济科目中的“工资福利支出”和“对个人和家庭的补助”；公用经费指政府收支分类经济科目中除“工资福利支出”和“对个人和家庭的补助”外的其他支出。
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